GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL \ ,
SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO GDF

ACORDO/CONVENIOS/AJUSTES

ORGAO :
N° AJUSTE: [ PROCESSO N°:
OBJETO:
BENEFICIARIO:
DATA ASSINAT: [ VIGENCIA:
VALOR R$: [ DATA DA PRESTAGAO DE CONTAS:
FUNDAMENTO LEGAL:
PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS =N OBSERVAGAO

DA FORMALIZACAO

Os recursos transferidos tiveram por base critérios objetivamente aferiveis e transparentes
para a escolha das entidades, organizacdo civil ou comunitaria, dentre outros aplicaveis ao
caso concreto (CF, art. 37, “caput” e inciso XXI; Lei n.° 8.666/96, art. 3° Acérddo n.
1.777/2005-TCU-Plenério e acordao 2066/2006 — TCU — Plenério).

A celebracéo de convénio, acordo ou ajuste teve por base plano de trabalho proposto pela
organizacéo interessada, devidamente autuado, protocolado e numerado (Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993, art. 116 “caput” e art. art. 38, caput).

Constam do plano de trabalho, as seguintes informag6es: (Lei n.° 8.666/93, art. 116 § 19
Decreto n.° 16.098/1994, art. 12; IN 01/2005 — CONT art. 2°, DECISAO N° 2183/2005)

a) razbes que justifiquem a celebracdo do convénio;

b) descricdo completa do objeto a ser executado;

c) descri¢do das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

e) etapas ou fases da execucdo do objeto, com previsdo de inicio e fim;

f) plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pela concedente e a
contrapartida financeira do proponente, se for o caso, para cada projeto ou
evento;

g) cronograma de desembolso.

0 programa, projeto, atividade ou evento objeto da proposta tem compatibilidade com as
metas e atribui¢cdes do concedente; (IN 01/2005-CONT, art. 1° § 2°, Decisdo n.° 2.183/2005 -
TCDF)

Além do atendimento as normas gerais relativas a celebracdo de convénios, o solicitante
atende também as exigéncias especificas do programa e do 6rgdo ou entidade responsavel
pela transferéncia dos recursos.

Verificar, se os termos firmados, que acarretem despesas, sd0 compativeis com as cotas
fixadas na programacao financeira da Unidade (Decreto n.° 16.098/94, art. 12).

Verificar, em se tratando de execucdo de obras, que tenham os projetos de engenharia e
arquitetura aprovados e que sejam compativeis com os objetivos e metas do Plano Plurianual
em vigor (Decreto n.° 16.098/94, art. 12).

Verificar, no caso de destinacdo de recursos financeiros ao desenvolvimento de a¢des nos
municipios da Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e entorno — RIDE,
indicados na Lei Complementar n® 94, de 19 de fevereiro de 1998, se as a¢des estdo inseridas
no Anexo de Metas e Prioridades da Lei de Diretrizes Orgamentarias e se houve/havera
contrapartida desses municipios ou dos governos estaduais.

A autoridade competente motivou a sua declaracdo de dispensa/inexigibilidade de licitacdo
de acordo o previsto no art. 26 da Lei n.° 8.666/93 (art. 50 da Lei n.° 9.784/99 c/c o art. 26 da
Lei 8666/93).
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As razdes apresentadas, respaldam a celebracdo do ajuste/convénio (Lei n.° 8.666/93, art.
116 § 1°; IN 012005 — CONT, art. 2°).

A motivacdo do 6rgdo concedente baseou-se em analise da proposta e dos dados que
compBem o plano de trabalho, mediante pareceres conclusivos dos setores técnico e juridico
(Lei 8.666/93, art. 38, inciso VI), contemplando aspectos como a oportunidade, conveniéncia
e viabilidade da proposta apresentada, bem como das informac6es cadastrais do proponente e
da sua regularidade.

O Plano de Trabalho e o projeto basico correspondente foram ajustados em funcgao dos
pareceres emitidos.

Foram apresentados 0s documentos que comprovem a situacdo de regularidade do
convenente: (Lei n.° 8.666/93, art. 29 c/c o art. 116, “caput” e IN n. °® 01/2005, art. 3° ¢ art. 4°,
inciso I).

Verificar se foi comprovado que os recursos referentes a contrapartida (quando exigida) estéo
devidamente assegurados (IN n.° 01/2005, art. 2°, § 3°).

Os entes envolvidos dispdem de condi¢des, entendendo-se como tal 0s recursos humanos
devidamente qualificados, bem como instalacBes, recursos materiais e tecnoldgicos
necessarios a fiel execugdo do objeto do convénio ou similar to (Lei n.° 4.320/64, art. 17; Lei
n.° 8.666/93, art. 27 e 30; IN n.° 01/2005, de 22 de dezembro de 2005, art. 1° § 2° e art. 4°,
inciso I).

Obs.: deverd ser observado se o convenente tem capacidade prépria de manutencgdo de
estrutura fisica e administrativa para a sua existéncia autbnoma independente dos objetivos
conveniais.

Os interessados (beneficiarios) tiveram suas contas apresentadas ou ndo tenham sido
consideradas irregulares (LDO em vigor; Decreto n.° 19.730/98, art. 5°, incisos VI e VII).

No caso de ajustes que envolvem o repasse de recursos a titulo de subvencdo social, a
entidade apresentou declaracdo de funcionamento regular nos ultimos trés anos e
comprovante de regularidade do mandato de sua diretoria ( LDO em vigor; Decreto n.°
19.730, art. 5°, incisos 1V e VIII).

O proponente, quando for o caso, é detentor do Registro de Entidade de Fins Filantropicos,
emitido pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social ou pelo Conselho de Assisténcia
Social do DF (LDO em vigor; IN 01/2005 — CONT/CGDF, art. 4°, inciso I1).

O Plano de trabalho apresenta a descricdo do objeto com especificagdo completa de seus
elementos caracteristicos de forma detalhada, objetiva, clara e precisa, de modo a permitir a
identificacdo exata do que se pretendem realizar ou obter (Lei n.° 8.666/93, art. 116 § 1°; IN
012005 — CONT art. 2°; Decisdo 994/2002 — TCU - Plenério).

Obs.: é vedada a lavratura de ajustes com objeto semelhante ou demasiadamente abrangente
(objeto genérico) Enunciado n.° 08 Stimula de Jurisprudéncia- TCDF; Decisao 6.181/2007 —
TCDF e PARECER N° 059/2008 — PROCAD/PRGDF.

As metas apresentam informacBes qualitativas, tais como objetivos a serem alcangados,
resultados esperados, atividades a serem desenvolvidas, locais e datas de inicio e fim da
realizacdo, conteldos programaticos de treinamentos, seminarios e publicacdes, bem como a
identificacdo, quantificacdo e valoragdo dos insumos de cada meta, de modo a permitir o
dimensionamento do seu custo, necessidade e viabilidade (Lei n.° 8.666/93, art. 116 § 1°
Decreto n.° 16.098/94, art. 12; IN 012005 — CONT art. 2°, DECISAO TCDF N° 2183/2005).
O Plano de Aplicacdo informa as diversas espécies de gastos de acordo com a classificacéo
econdmica da despesa, especificando as participacBes da concedente e do convenente, ou
seja, 0s recursos a serem desembolsados pela concedente e a contrapartida do proponente, se
for o caso, para cada projeto ou evento (Lei n.° 8.666/93, art. 116 § 1°, IN 012005 — CONT
art. 2°, DECISAO TCDF N° 2183/2005).

O cronograma de desembolso foi elaborado com observagdo da execucdo fisica das metas do
projeto (Lei n.° 8.666/93, art. 116 § 1°; Decreto n.° 16.098/94, art. 12; IN 01/2005 — CONT,
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art. 2° e art. 16, “caput”; DECISAO N° 2183/2005).

Integram o Plano de Trabalho a especificacdo completa do bem a ser produzido ou adquirido
e, no caso de obras, instalagOes ou servigos, o projeto basico, entendido como tal o conjunto
de elementos necessarios e suficientes para caracterizar, de modo preciso, a obra, instalacdo
ou servico objeto do convénio, ou nele envolvida, sua viabilidade técnica, custo, fases, ou
etapas, e prazos de execucdo, devendo, ainda, conter os elementos discriminados no inciso
IX do art. 6° da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, inclusive os referentes a
implementacdo das medidas sugeridas nos estudos ambientais eventualmente exigidos,
conforme disposto na Lei n® 041, de 1989, e suas alterac@es. (IN 01/2005, art. 2°, § 1°) OBS:
Atentar para o previsto no § 7° do art. 2° da IN n.° 01/2005.

Caso a contrapartida tenha sido prevista através bens e servicos, se eles sdo economicamente
mensuraveis (IN n.° 01/2005, art. 2°, § 2°).

A contrapartida foi estabelecida de modo compativel com a capacidade financeira dos
beneficiarios e se teve como limite os percentuais estabelecidos na Lei de Diretrizes
Orgamentarias (IN n.° 01/2005, art. 2°, § 2°).

No caso de ajuste que sejam prestados servi¢os de assessoria e assisténcia, de consultoria, de
capacitacdo e promogdo de seminarios e congéneres, se foi incluido, entre os elementos
obrigatdrios dos planos de trabalho, a especificagdo detalhada das horas técnicas envolvidas,
a quantidade e o custo individual, a qualificagdo minima requerida dos profissionais
(Acérddo TCU n° 1331/2008 — Plenario).

- verificar se o preAmbulo do termo de convénio ou ajuste contém (Decreto n.° 16.098/1994,
art. 9% IN 01/2005, art.6°): a) a numeracdo sequencial; b) o nimero do processo; c) a
denominacéo, endereco e nimero do CNPJ/MF da concedente, do convenente e, se for o
caso, do interveniente; o nome, endereco, nimero e Orgdo expedidor da carteira de
identidade e o nimero do CPF dos titulares dos entes participantes, ou dos respectivos
responsaveis, ou, ainda, daqueles que estiverem atuando por delegacdo de competéncia,
indicando os respectivos dispositivos legais de credenciamento; e d) a indicagdo de sujeicéo
do convénio a Instrugdo Normativa n.° 1/2005, ao Decreto n° 16.098, de 29 de novembro de
1994, as normas da Lei n° 8.666, de 1993, e suas alteragdes, no que couber, e a outras
normas legais e regulamentares especificas aplicaveis, conforme o caso

O termo de convénio ou ajuste contém, expressa e obrigatoriamente, as seguintes clusulas

(vide anexo I):

- verificar se no termo de convénio ou no Plano de trabalho existem, indevidamente,

clausulas ou condic¢des que permitam: (LDO em vigor; IN 01/2005, art. 5°, inciso Il e art. 8°

; Acorddo n° 1.525/2007-TCU-22 Camara);

1. A realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar
(exemplo: taxa de administracéo).

2. O pagamento de despesas com pessoal ativo, inativo e pensionista, quando 0S recursos
forem transferidos a titulo de contribuigdo ou subvencéo social;

B. O pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico integrante do quadro

de pessoal da Administracdo Direta ou Indireta do Distrito Federal, da Unido, dos

Estados e dos Municipios, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica.

4. Aditamento para alterar o objeto;

Utilizagéo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

Realizacdo de despesas em data anterior ou posterior & sua vigéncia;

Atribuigdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

Realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou atualizagdo monetaria,
inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, e manutengdo de
contas ativas; e
0.  Realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou
de orientagdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que

OO

“Brasilia - Patrimdnio Cultural da Humanidade”
Secretaria de Estado de Agricultura e Desenvolvimento Rural — SEAGRI l
SAIN — Setor de Area Isolada Norte — Ed. Sede da SEAGRI-DF, CEP: 70.620-000 - Brasilia/DF
Fone(s) UCI/SEAGRI (61) 3051-6367 - Fax (61) 3347-9322




GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL \ ,
SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO GDF

caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

A minuta do termo de convénio foi submetida a apreciacdo da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal, no caso da Administracdo Direta, ou da assessoria juridica da respectiva
entidade, em se tratando da Administracdo Indireta, segundo as suas respectivas
competéncias (Lei n. 8.666/93, art. 38, pardgrafo Unico; IN 01/2005, art. 4°; Parecer
PROCAD/PGDF n.° 459/2008).

O termo de convénio foi assinado pelos participes, pelo interveniente e pela entidade
executora, se houver, e por duas testemunhas devidamente qualificadas (IN 01/2005, art. 10;
Pareceres PROCAD/PGDF n.% 296 e 363/2008 e Nota Técnica n.° 594/2008 CGDF).

Os instrumentos e respectivos aditivos, foram celebrados ap6s a aprovacdo pela autoridade
competente, (Lei n.° 8.666/93, art. 116, paragrafo Gnico; IN 01/2005, art. 4° , paragrafo
Unico).

Os instrumentos e seus aditamentos foram lavrados nas reparticGes interessadas, e se seguem
ordem cronologica dos seus autografos (Lei n.° 8.666/93, art. 60, “caput”).

O ato de dispensa ou de inexigibilidade se foi ratificado pela autoridade superior e publicada
no DODF, no prazo de 5 (cinco) dias. (lei n.° 8.666/93, art. 26, “caput”).

O extrato do convenio, bem como seus aditivos, foram publicados no DODF no prazo de
vinte dias a contar da data de sua assinatura ou ate o 5° dia Util do més seguinte ao de sua
assinatura Lei n.° 8.666/93, art. 61, paragrafo Unico; Decreto n.° 16.098/94, Art. 92, IN n.°
01/2005, art. 15).

O extrato publicado no DODF, contém, no minimo os seguintes elementos: (Decreto n.°
16.098/94, Art. 99): | - espécie e nimero do documento; Il - nome dos contratantes ou
convenentes; |11 - resumo do objeto do contrato ou convénio; IV - crédito pelo qual correra a
despesa; V - nimero, data e valor da Nota de Empenho; VI - etapas e fases da execucao; VII
- prazo de vigéncia; VIII - data da assinatura; IX - nome dos signatarios.

O processo, contendo termo de convenio e seus aditivos, bem como Plano de Trabalho e suas
eventuais reformulacées, foi encaminhado ao respectivo 6rgdo de contabilidade, para registro
cadastral no SIAC (artigo 87 da Lei n.° 4.320/64; Decreto n.° 16.098/1994, art. 110).

DAS ALTERACOES

As alteragdes no convénio ou plano de trabalho, foram processadas mediante proposta do
convenente, devidamente justificada (Lei n.° 8.666/93, art. 57, § 2°; IN 01/2005, art.13).

Se as alteragdes efetuadas no Plano de Trabalho foram previamente apreciadas pelo setor
técnico e submetidas a aprovagao do concedente (IN 01/2005, art. 13).

Se as alteragdes foram implementadas por meio de Termo Aditivo devidamente registrado,
pelo concedente, no SIGGO (IN 01/2005, art. 14).

Se o aditamento efetuado do convenio ndo foi com o intuito de alterar seu objeto
(modificacdo da finalidade) mesmo que parcialmente (IN 01/2005, art. 8°, inciso I11).

DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS

Caso o convenente seja 6rgao ou entidade da Administragdo Publica do Distrito Federal, ndo
integrante da conta Unica, ou instituicdo de direito privado, se os recursos foram depositados
em conta do Banco de Brasilia (Decreto n.° 16.098/84, art. 60, “caput”; IN 01/2005, art. 16,
inciso I1).

Se a liberacdo de recursos financeiros, obedeceu ao cronograma de desembolso previsto no
Plano de Trabalho (IN 01/2005, art. 16, “caput™).

A conta bancéria onde os recursos sdo transferidos é especifica para a movimentacdo dos
recursos oriundos do ajuste (IN 01/2005, art. 16, inciso Il).
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A liberacdo da terceira e parcelas sucessivas, caso a liberacéo de recursos tenha ocorrido em
trés ou mais parcelas, se deu mediante a apresentacdo de prestacdo de contas parcial referente
a penultima parcela liberada, composta da documentacao especificada nos itens I11 a VII do
art. 26 da IN 01/2005. (IN 01/2005, art. 19, § 2°).

Houve liberacéo de recursos para 0 convenente que se encontrava em mora ou em situacao de
inadimpléncia em relacdo a outro convénio ou instrumento congénere, ou que ndo estejam em
situagdo de regularidade fiscal perante 6rgdos e entidades da Administracéo Publica do Distrito
Federal e Federal (Lei n.° 8.666/93, art. 116, § 3°; IN 01/2005, art. 5°, inciso I).

Houve liberacdo de parcelas antes de sanadas/corrigidas as impropriedades verificadas (p.ex.:
ndo ter comprovado a boa e regular aplicacdo das parcelas recebidas, desvio de finalidade,
falta de prestacéo de contas parcial, descumprimento de clausula, etc.) (Lei n.° 8.666/93, art.
116, § 3°; IN 01/2005, art. 19, 88 4° e 5°).

CONTROLE E ACOMPANHAMENTO

Foi designado a quem cabera supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execugao (executor) e,
no caso de obras e servicos de engenharia, quem serd responsavel pela supervisdo técnica
(Lei n.° 8.666/93, art. 67, “caput”; Decreto n.° 16.098/94, art. 13, incisos II e III).

Na execugdo dos ajustes firmados pelo drgéo, foi observado o principio da segregacéao de
funcdo, ou seja, se ndo atribuida a mesma pessoa fun¢es cumulativa de autorizacao,
aprovacao, de gestdo, controle e/ou de avaliacdo. (CF, art. 37, “caput”, Portaria n.° 63/96 -
TCU, Glossario, Acérdao n.° 2.749/2008-TCU-22 Camara).

Se 0 6rgdo mantém sistematica especifica de planejamento e controle dos convénios no
tocante a execugdo fisica e financeira do objeto (IN 01/2005, art. 2°, § 10).

Se 0 ajuste foi executado pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas ou com a
legislagdo pertinente (Lei n 8.666/93, art. 66, IN 01/2005, art. 20).

Se h4 evidéncia de que a concedente efetuou agdes de fiscalizacdo durante o prazo
regulamentar de execucdo (IN 01/2005, art. 21).

Se 0 executor do ajustes apresentou relatorios por ocasido do término de cada etapa ou
quando solicitado (Lei n.° 8.666/94, art. 67, § 1°; Decreto n.° 16.098/94, art. 13, inciso 11).
Se o relatorio emitido pelo executor apresenta fatos relacionados com a execucao do ajuste,
dentre elas: se o custo e 0 andamento das obras e servi¢os ou a aquisi¢cdo de materiais se
desenvolvem de acordo com o Plano de Trabalho aprovado, se h4 articulacdo entre as etapas
executadas e as previstas, se houve determinacéo para regularizacéo das disfuncdes
porventura havidas na execucao (Lei n.° 8.666/93, art. 67, § 1°, Decreto n.° 16.098/94, art. 13,
§ 3° incisos I, 1, V e VI).

Se a conclusdo das etapas ajustadas foi devidamente atestada pelo executor designado para
acompanhar o referido ajuste, e se as obras e servigos de engenharia foram recebidos por ele,
depois de ouvido o 6rgado responsavel pela supervisao técnica (Decreto n.° 16.098/94, art. 13,
3%, inciso IV e VII).

Se o convenente, quando constituir entidade privada ndo sujeita a Lei n° 8.666, de 1993,
adotou, na execucdo das despesas, procedimentos andlogos aos estabelecidos pela referida
Lei (Constituicdo Federal, art. 37, “caput” e inciso XXI; IN 01/2005, art. 25, paragrafo
Unico).

Se 0 concedente, utiliza instrumentos de avaliagdo dos resultados dos convénios, em termos
de beneficios ou impactos econ6micos ou sociais ou, ainda, a satisfagdo do publico-alvo em
relagdo ao objeto do convénio implementado, aderéncia as normas do convénio e do
programa, dentre outras (IN n.° 01/2005, art. 29, § 1°, incisos | e II; Acorddo n° 2075/2007-
TCU — Plenério).

APLICACAO DOS RECURSOS

Os saques efetuados na conta referem-se ao pagamento de despesas previstas no Plano de
Trabalho (IN 01/2005, art. 18, “caput™).

O pagamento de despesa se deu mediante cheque nominativo, ordem bancéria, transferéncia
eletrdnica disponivel, ou outra modalidade de saque autorizada pelo Banco Central do
Brasil, com identificacdo da sua destina¢do e, no caso de pagamento, o credor. (IN 01/2005,
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art. 18, “caput”).

Os recursos transferidos, enquanto ndo empregados na consecugdo do objeto do convénio,
foram, obrigatoriamente, aplicados em caderneta de poupanca de instituicdo financeira
oficial, se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més ou em fundo de aplicacdo
financeira de curto prazo, quando sua utilizacdo estiver prevista para prazos menores. (IN
01/2005, art. 18, § 1°).

Os rendimentos das aplicacdes financeiras foram aplicados no objeto do convenio? (Lei n.°
8.666/93, art. 116, § 5% IN 01/2005, art. 18, § 2°).

Os rendimentos das aplicacbes financeiras foram computados, indevidamente, como
contrapartida do convenente (IN 01/2005, art. 18, § 3°).

Os saldos financeiros existentes por ocasido da conclusdo, dendncia, rescisdo ou extingdo do
conveénio, foram devolvidos ao 6rgao ou entidade concedente no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias do encerramento do evento (Lei n.° 8.666/93, art. 116, § 6°; IN 01/2005, art. 19,
§6°).

- verificar, se foram , irregularmente, efetuados pagamentos:

a) a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar (exemplo: taxa de
administracao);

b) com o pagamento de pessoal ativo, inativo e pensionista, no caso de recursos
transferidos a titulo de contribui¢do ou subvengao social;

c) a servidor ou empregado publico integrante do quadro de pessoal da Administracao
Direta ou Indireta do Distrito Federal, da Unido, dos Estados e dos Municipios, por
servigos de consultoria ou assisténcia técnica;

d) com despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do termo de ajuste;

e) com taxas bancérias, multas, juros ou atualizagcdo monetaria, inclusive, referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto as relativas a Contribuicéo
Proviséria sobre Movimentacdo ou Transmissdo de Valores e de Créditos e
Direitos de Natureza Financeira - CPMF se for o caso, e manutencdo de contas
ativas; e

f) despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocéo pessoal de autoridades ou servidores publicos.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Caso a liberacdo de recursos tenha ocorrido em trés ou mais parcelas, se foi apresentada
prestacdo de contas parcial da pendltima parcela (IN 01/2005, art. 19, § 2°).
- verificar, se a prestacdo de contas parcial apresentada é composta: (IN 01/2005, art. 30):
a) relatorio de Execucdo Fisico-Financeira;
b) demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa;
c) relacdo de pagamentos;
d) relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos com 0s recursos do
convénio e da contrapartida,;
e) extrato da conta bancéria especifica; e
f) copia do termo de aceitacdo definitiva da obra, quando o instrumento
objetivar a execucdo de obra ou servigo de engenharia.

A prestacéo de contas final foi apresentada & unidade concedente no prazo de sessenta dias
contados do término da vigéncia do convénio (IN 01/2005, art. 26, § 4°).
A prestacdo de contas final é constituida das seguintes pecas (IN 01/2005, art. 26):

a. coépiado Plano de Trabalho - Anexo | - fls. 1/4, 2/4, 3/4 e 4/4;

b. cdpia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a indicacéo

da data de sua publicacdo - Anexo Il;
c. relatdrio de Execucgdo Fisico-Financeira - Anexo IlI;
d. demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando 0S recursos
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recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo
dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e 0s respectivos saldos -
Anexo IV;

e. relacdo de Pagamentos - Anexo V;

f.  relacdo de Bens adquiridos, produzidos ou construidos com os recursos do convénio
e da contrapartida - Anexo VI;

g. extrato da conta bancaria especifica, contemplando a movimentagdo ocorrida no
periodo compreendido entre a data da liberagdo da 12 parcela até a data da efetivacao
do Gltimo pagamento, e conciliagdo bancaria, quando for o caso;

h.  copia do termo de aceitagdo definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a
execucdo de obra ou servigo de engenharia;

i.  comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pela concedente,
ou Guia de Recebimento - GR, quando recolhido ao Tesouro Distrital.

J- copia do despacho adjudicatorio e de homologacdo das licitacBes realizadas, ou
justificativa para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento
legal, no caso de o convenente pertencer a Administragdo Publica.

Obs.: De acordo com o § 1° do art. 26 da IN 01/2005, o convenente fica dispensado de juntar
a sua prestacdo de contas final os documentos especificados nas letras “c” a “h” e “j” deste
artigo, quando relativos as parcelas que j& tenham sido objeto de prestacdo de contas
parciais.

A prestacdo de contas final demonstra a aplicacdo integral dos recursos recebidos, bem
como apresenta relatorio de cumprimento do objeto (IN 01/2006, art. 26, “caput”).

O demonstrativo da execugdo da despesa evidencia, bem como o cronograma fisico-
financeiro demonstram a aplicacdo da contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacéo
dos recursos no mercado financeiro (IN 01/2005, art. 26, § 3°c/c o art. 30, inciso V).

As despesas foram comprovadas mediante a apresentacdo de copias das vias originais, dos
documentos fiscais ou equivalentes, emitidos em nome do convenente, devidamente
identificado com referéncia ao titulo e ao nimero do convénio (IN 01/2005, art. 28, “caput”).
Quando demonstradas despesas com passagens aéreas, hospedagem e alimentacdo
(restaurantes, lanchonetes e similares), se foi demonstrado & adequagdo do deslocamento
(finalidade e beneficiarios) e se foi comprovado a sua realizagdo (cépias dos bilhetes aéreos
e dos cartdes de embarque, lista dos funciondrios treinados, comprovantes de participacao
em cursos, seminario ou outro evento, etc. (ACORDAO N° 2075/2007- TCU -
PLENARIO).

No caso de ajuste que sejam prestados servigos de assessoria e assisténcia, de consultoria, de
capacitacdo e promog¢do de semindrios e congéneres, se foi incluido demonstrativo detalhado
das horas técnicas efetivamente realizadas, indicando o profissional, sua qualificacdo, o
evento e o local de realizacdo, a data e o nimero de horas (Acorddao TCU n° 1331/2008 —
Plenario.

O extrato da conta bancéria apresentado demonstra a movimentagdo ocorrida no periodo
compreendido entre a data da liberacdo da 1% parcela até a data da efetivacdo do Ultimo
pagamento (IN 01/2005, art. 30, inciso VII).

Consta documento do beneficiario, declarando que os comprovantes apresentados para
comprovar a aplicacdo dos recursos transferidos, serdo mantidos em arquivo, em boa ordem,
no proprio local em que forem contabilizados, a disposi¢do dos 6rgédos de controle interno e
externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovacgdo da prestagdo ou tomada de
contas, do gestor do 6rgdo ou entidade concedente, relativa ao exercicio da concessdo (IN
01/2005, art. 27, paragrafo Unico).

A unidade técnica responsavel pelo programa do 6rgdo ou entidade concedente se
manifestou, no prazo de 45 dias contados da data de recebimento da prestacdo de contas
final, sobre a regularidade, ou ndo, da aplicacdo dos recursos transferidos (IN 01/2005, art. 27
c/c o art. 29, § 19).

A unidade técnica, dentre outros aspectos, se manifestou quanto a execucdo fisica e o alcance
dos objetivos do convénio, bem como quanto ao bom e regular emprego dos recursos (IN
01/2005, art. 29, § 1°).
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A prestacdo de contas foi encaminhada ao érgdo de contabilidade para aprecia¢do, quanto ao
bom e regular empregado dos recursos transferidos (IN 01/2005, art. 27 c/c o art. 29, § 1°,
inciso I1).

A unidade concedente, com base nos documentos apresentados e a vista do pronunciamento
da unidade técnica responsavel pelo programa se pronunciou no prazo de 60 (sessenta) dias
contados da data de recebimento da prestacdo de contas final, sobre a aprovacéo ou ndo da
prestacdo de contas apresentada (IN 01/2005, art. 29, “caput”).

O ordenador de despesas da unidade concedente efetuou, no SIGGO, o registro do
recebimento da prestagdo de contas final (IN 01/2005, art. 29,§ 2°).

No caso de constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da Prestacdo de
Contas Parcial, o ordenador de despesas suspendeu imediatamente a liberacdo de recursos e
notificando formalmente o convenente, concedendo-lhe prazo, ndo superior a 30 (trinta)
dias, para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigag&o.

Caso a prestacdo de contas final ndo tenha sido apresentada a concedente no prazo de até
sessenta dias contados do término da vigéncia do convénio ou decorrido o prazo da
notificagdo, sem que a irregularidade tenha sido sanada ou adimplida a obrigacdo, se
autoridade competente procedeu a imediata instauragcdo de tomada de contas especial e ao
registro do fato no Cadastro de Convénios no SIGGO (IN 01/2005, art. 29, § 3°).

LEGENGA:
S N EP NA
Sim N&o Em parte N&o se aplica
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